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Rundbrief Nr. 05 / 2021 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
unser Rundbrief hat diese Themen: 

 
1. Verrechnungsstelle geschlossen 
2. Schulungen für Pfarrsekretäre und Pfarrsekretärinnen 
3. Messstipendien und Messstiftungen 
 
 
1. Verrechnungsstelle geschlossen 
 
Am Freitag (14. Mai), dem Brückentag nach Christi Himmelfahrt, ist die Verrechnungsstelle 
geschlossen. An diesem Tag können Sie uns Mails schicken und Nachrichten auf unseren 
Voicemails hinterlassen. Ab dem 17. Mai sind wir gerne wieder für Sie da und kümmern uns um 
Ihre Anliegen. 
 
2. Schulungen für Pfarrsekretäre und Pfarrsekretärinnen 
 
Bei den unten aufgeführten Seminaren gibt es aktuell noch freie Plätze. Für Rückfragen &  
Anmeldungen steht Frau Dorer vom Erzbischöfliches Ordinariat (Tel.+49 761 13791 – 222 
johanna.dorer@ordinariat-freiburg.de) Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
Die Planungen und Angebote sind momentan unter Vorbehalt, weil die Situation rund um die 
Corona-Pandemie, die gesetzlichen Bestimmungen, aber auch die Sorge um Ihre und unsere 
Gesundheit im Vordergrund stehen. 
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Alle Kurse werden von Herrn Reinhard Bielefeld durchgeführt, der seit 11 Jahren Diözese-weit 
Schulungsangebote für Pfarrsekretärinnen (und andere Mitarbeiter in den Pfarreien) durchführt 
und insbesondere die Umstellung auf DaviP- und Formulare-Online mit seinen Schulungen  
begleitet hat. Er ist bekannt für eine ruhige und verständliche Kursleitung, wobei alles in kleinen 
Schritten erklärt und dann sofort praktisch ausprobiert wird. Zu allen Schulungen gibt es  
schriftliche Kursunterlagen. 
 
3. Messstipendien und Messstiftungen 
 
Mit diesem Rundbrief erhalten Sie die Präsentation zum zusätzlichen Workshopthema Messsti-
pendien und Messstiftungen. Wie mit Ihnen vereinbart wollen wir ein Austauschforum anbieten, 
um noch einmal über offene Fragen zu sprechen und Ihnen Sicherheit bei diesem Thema zu 
geben.  
 
Wir treffen uns am 17. Juni 2021 um 14.00 Uhr via Zoom. Die Zugangsdaten erhalten Sie einige 
Tage vor der Veranstaltung. 
 
 
Viele Grüße aus Obrigheim 
 
 
das Team der Verrechnungsstelle 
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Messstiftungen

�Geld an Verrechnungsstelle

�Urkunde an Verrechnungsstelle

�Belegtext: Ordnungsnummer, Name Stifter, Beginn, Laufzeit

�Beispiel: 109, Müller, Herbert, 2021, 10

Verrechnungsstelle

�Geld wird zur Seite gelegt

�Nach Ablauf wird Geld Kirchengemeinde zugeführt

Pfarrbüro

�Messe lesen

�Info, wenn Geld nach Ablauf an andere bezahlt werden soll

�Keine Spendenquittung
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Messstipendien

�5,00 €: Geld muss gebucht werden (E021), Geld bleibt auf Konto 
Kirchengemeinde

�Betrag > 5 €: Spende, E 007, Geld an Verrechnungsstelle

�Messe muss gelesen werden

�Dann Umbuchung 5 € (A033 und E 022), damit Geld an 
Verrechnungsstelle

�1,50 € Altaraufwand bleiben in Kirchengemeinde

�3,50 € (kirchlicher Anteil) bleiben in Kirchengemeinde oder werden an 
Priester / Kloster /Mission… ausbezahlt, Auszahlung nur durch 
Überweisung (nicht bar), Auszahlung durch Verrechnungsstelle �
Jahresanweisung nach Auswertung von Verrechnungsstelle

�Interne Abstimmung am Jahresende (nicht gelesene Messen? und alle 
Gelder überwiesen?) � Vorlage von Verrechnungsstelle
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